Herzlich Willkommen

in der

Michael-Ende-Schule

(08625)

Neuhofer Str. 41, 12355 Berlin
Tel.: 740 75 -580 oder 663 10 76
Hort: 740 75 -581 oder -585
Fax: 669 18 10, E-Mail: sekretariat@michael-ende.schule.berlin.de
www.michael-ende-schule-berlin.de

Schuljahr 2023/2024




GruBwort

Liebe Eltern,

im Namen des gesamten Kollegiums begriifie ich Sie ganz herzlich in der Michael-
Ende-Schule. In der vorliegenden Broschiire informieren wir Sie iber unsere
Schule, geben einige Tipps zum Schulalltag und iiber die vielen Maglichkeiten fiir
Sie als Eltern in der Schule mitzuwirken. Dariber hinaus geben wir Thnen selbst-
verstdndlich gern zu all Thren Fragen Auskunft. Den wichtigsten Schwerpunkt un-
serer Schule verdeutlicht unser Leitbild:

@@H@U:D(T))@M@

Unsere Schule ist ein Ort, an dem alle Beteiligten gern
leben und arbeiten und Verantwortung iibernehmen.

Gemeinsam wollen wir erreichen, dass Thr Kind diesen neuen und wichtigen
Lebensabschnitt mit Freude, voller Neugier und mit groem Erfolg erlebt und
meistert.

Andrea Berlin
Schulleiterin



Inhaltsverzeichnis

1.1
1.2

2.1
2.2
2.3
24
2.5

3.1
3.2
3.3
34
35
3.6

4.1
42

51

Wer wir sind
Die Michael-Ende-Schule in Stichpunkten
Der Forderverein ,Greenhorne.V."

Wie wir uns organisieren
Unterrichtszeiten

AG- und Wochenplanangebote

Ergdnzende Forderung und Betreuung (eFoB)
Hausordnung

Schulordnung

Was wir empfehlen

Schulweg und Verkehrssicherheit
Vor der Schule und Pausenbrot
Krankmeldung von Kindern
Regelungen bei Unterrichtsausfall
Beurlaubung vom Unterricht
Mitteilung von Verdnderungen

Wie Eltern mitwirken
Klassenelternversammlung
Weitere schulische Gremien

Seite

D

11
13
16

18

18
18
19
20
20
20

21

21
21

Anhang

Ferien und Betreuung

Mitgliedsantrag ..6reenhorn"

Sicherheit im Schulsport
Notfdlle und Betreuung

Wir bitten um U
o

Riickgabe der letzten
auszufiillenden Seitenl!



1 Wer wir sind

1.1 Die Michael-Ende-Schule in Stichpunkten

- 1993 eréffnet

- helles Gebdude, Rdume mit Gewslbedecke

- 3-ziigige Schule mit ca. 445 Kindern

- alle Klassenrdume im EG mit groBen Fenstern

- Fachrdume fiir Naturwissenschaften, Kunst, Musik
- Computerraum

- grofe Sporthalle

- Leseinsel

- ergdnzende Forderung und Betreuung (eFoB) auf dem Schulgeldnde: verldssli-
che Halbtagsbetreuung (VHG) 7:30 - 13:30,
eF6B max. 6.00-18.00 Uhr

- groBziigige Raumlichkeiten und Spielmdglichkeiten im Freien

- AG-Angebote, z.B. Yoga, Line-Dance, FuBball, Biicherei, Enkaustik

- Hausaufgabenbetreuung

- zahlreiche Projekte

- Schulhof 2009 neu gestaltet
- Gartenschulhof ,Lummerland” mit Spielgerdten

- Schulklima als Schulprogramm-Schwerpunkt

- Projektunterricht

- Ausfliige, Klassenreisen, Ostseereise in den Sommerferien
-  Wettbewerbe (D, M, E, NaWi)

- Unterricht in Religion (ev., kath.) u. Lebenskunde

- Projekt Mitmachzirkus

- Schulfeste

- Sportfeste

Kooperationen mit
- Landespogramm ,Gute gesunde Schule”
- Jugendamt
- Kitas
- Polizei (Verkehrsunterricht und Gewaltprdvention)
- Weiterfiihrende Schulen
- Berliner Schulassistenz
- LHS Lebenshilfe in der Schule
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- Biirgerstiftung Berlin
- .6rin macht Schule®

Jahrgang 1/2

Jahrgangsiibergreifende Lerngruppen (JUL) seit 2005

z.Zt. ca. 27 Kinder/Klasse

enge Zusammenarbeit zwischen Lehrer*in und Erzieher*in

9 Erzieher*innenstunden/Woche unterstiitzend im Unterricht
.Buchstabentag”

Mathematik im Kursunterricht spezielle Forderung in den Bereichen Sprache
und Sprechen, Wahrnehmung und Feinmotorik

Projekte (z.B. Elmar der Elefant, Hexe Irma, Schnecken, gesundes Friih-
stiick, Filzen, Spielwerkstatt, Lesenacht, Klingendes Mobil, Wasser)
Projekt .Erntedank” im ev. und kath. Religionsunterricht

.Ich-Biicher" im Lebenskunde-Unterricht

Klasse 3 und 4

Schwimmunterricht (3. Klasse) als Teil des Sportunterrichts

Projekt Gesunde Erndhrung (3. Klasse)

Radfahrausbildung im realen StraBenverkehr im Umfeld der Schule (4. Kl.)
Projekt ,Sternsingen” im ev. und kath. Religionsunterricht

Besuch des Berliner Doms (4. Klasse) im ev. und kath. Religionsunterricht
.Freundschaft und Vertrauen" im Lebenskunde-Unterricht

5 Erzieher*innenstunden / Woche unterstiitzend im Unterricht

Klasse 5 und 6

Schwerpunktbildung:

zusdtzliche Englisch-Stunde (Klasse 5) und Deutsch-Stunde (Klasse 6),
wdchentliche Klassenrat-Stunde zur Forderung des sozialen Lernens
Projekt .Kinder in aller Welt"

Projekt Methodentraining

Konfliktlotsenausbildung (Mediation) zur Streitschlichtung
Klasseniibergreifende Sportreise (Skilaufen) in Klasse 5
Klasseniibergreifende Sprachreise in Klasse 6

Abschlussprojekt im ev. und kath. Religionsunterricht (6. Klasse)
.Lebenssinn® und ,Gerechtigkeit" im Lebenskunde-Unterricht



1.2 Der Forderverein ,Greenhorne.V."

Vor mehr als 15 Jahren griindete sich der Forderverein der Michael-Ende-
Schule, der ,Greenhorn e.V.". Ziel des Férdervereins ist eine vielseitige Berei-
cherung des Schullebens, auch in finanzieller Hinsicht. So ermdglicht der Green-
horn e.V. dank hilfsbereiter Eltern fest etablierte Ereignisse fiir alle Schii-
ler*innen unserer Schule wie z.B. den Greenhorn-Waffeltag und das ..Gesunde
Friihstiick".

Immer wieder gibt es neue Ideen, um den finanziellen Spielraum des Vereins zu
erhéhen und Schule und eF6B unbiirokratisch und schnell zu unterstiitzen.

Mit 12 ,- € Mindestbeitrag pro Schuljahr kénnen Sie dabei helfen, die finanziel-
len Méglichkeiten zur Unterstiitzung von Schule und eF6B deutlich zu verbes-
sern. Denn der Greenhorn-Verein méchte auch bei der Beschaffung von zusatzli-
chen Lehrmitteln, Sportgerdten und Spiel- und Freizeitgerdten unterstiitzen
konnen.

Die letzten groBen Ziele waren die Unterstiitzung eines Tanzprojekts, der Auf-
bau unserer Schulbibliothek, der Kauf von Verdunkelungsvorhdngen fiir die Klas-
sen mit Smartboard und die Erneuerung der Musik- und Verstdrkeranlage.

Nur durch Spenden und Einnahmen aus Mitgliedsbeitrdgen konnten die erforder-
lichen Mittel von ca. 10.000,- € aufgebracht werden.

Unterstiitzen Sie unsere Vorhaben und den Verein mit einer Vereinsmitglied-
schaft oder mit einem Spendenbeitrag. Gerne stellen wir Thnen eine entspre-
chende Spendenbescheinigung fiir die Steuer - das Finanzamt - aus.







2  Wie wir uns organisieren

2.1 Unterrichtszeiten

Unsere Schule hat folgende Unterrichts- und Pausenzeiten:

8.00- 845Uhr 1. Stunde

Frihstickspause (10)

855- 940Uhr 2.Stunde
Hofpause (20

10.00 - 1045 Uhr 3. Stunde

1050 - 11.35Uhr 4. Stunde
Mittagspause (25

(4. bis 6. Klasse)
1200 - 1245 Uhr 5. Stunde
1250 - 13.35Uhr 6. Stunde

Pause (5)

Der Unterricht der 6. Stunde endet um 13.35 Uhr.

13.40 - 1425 Uhr 7. Stunde
1430 - 15.15Uhr 8. Stunde

Mittagessen: .-3. Klasse nach Unterrichtsschluss
4.-6. Klasse in der 2. grofen Pause (11.35-12.00 Uhr)

Aufsicht: Friihstiickspause: Lehrer*in
1. groBe Pause:  Erzieher*innen
2. groBe Pause:  Lehrer*innen



2.2 AG- und Wochenplanangebote
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2.3 Ergdnzende Forderung und Betreuung (eF6B)

Die ergdnzende Forderung und Betreuung befindet sich auf dem Schulgelande der
Michael-Ende-Schule in einer schénen, griinen und ruhigen Umgebung. Das Ge-
bdude hat 2 Etagen und wird von einem grofien Garten umgeben. Hier befinden sich
viele Spiel- und Bewegungsmaoglichkeiten fiir die Kinder. Auch den Schulhof und
den Schulgarten nutzen wir fiir unsere Nachmittagsbetreuung. Die Haus- und
Schulordnung ist fiir uns genauso bindend wie fiir die Schule.

Das Ziel unserer pddagogischen Arbeit ist es, den Kindern Freizeit und Beschaf-
tigungsmaglichkeiten zu bieten, die ihren jeweiligen Bediirfnissen, Interessen und
Fdhigkeiten entsprechen. Dies setzen wir in einer offenen Arbeit mit den Kindern
um.

In unserem Haus haben wir viele Funktionsrdaume fiir die Kinder eingerichtet.
Einige davon sind:

e Puppenzimmer

e Legozimmer

e Spielezimmer

o Atelier

e Bauraumu. a.

Ineinem gesonderten Raum konnen die Kinder in ruhiger, entspannter Atmosphdre
ihre Hausaufgaben anfertigen.

AuBerdem bieten wir die Mdglichkeit der Teilnahme an Arbeitsgemeinschaften an.
Hier einige Beispiele: FuBball, Yoga, Biicherei, Keramik.

Alle weiteren Infos zu unserer pddagogischen Arbeit finden Sie ausfiihrlich in
unserem Konzepft!

Wir freuen uns auf Thre Kinder und auf eine gute Zusammenarbeit mit Thnen!

Thr Team aus der ergdnzenden Forderung und Betreuung
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2.4 Hausordnung

1.

Vor- und nach dem Schulalltag

Fahrrdder werden grundsdtzlich an den Fahrradstdndern angeschlossen
Roller werden auf dem Rollerstellplatz geparkt

die Schule iibernimmt keine Aufsicht bzw. Haftung fiir Fahrrdder und
Roller bzw. Wertgegenstdnde

auf dem Schulgeldnde miissen Fahrrdder und Roller geschoben werden

(ab der gelben Linie)

Eltern, die ihre Kinder mit dem Auto bringen miissen, konnen im Parkver-
botsbereich (von 7:00 - 9:00 Uhr) halten und ihre Kinder aussteigen lassen
(kiss and go)

Bitte nicht das Fahrzeug verlassen!

wenn maoglich, sollten Eltern ihre Kinder zu Ful oder mit dem Fahrrad
begleiten oder das Auto in einer SeitenstraBe parken, um das Verkehrs-
chaos vor der Schule zu minimieren. Bitte denken Sie dabei auch an die
Sicherheit Ihrer Kinder!

das Schulgeldnde wird erst ab 7:30 Uhr betreten

bei spdterem Unterrichtsbeginn gehen die SuS in den eFo6B-Bereich (Hort)
oder kommen piinktlich zur ndachsten Stunde

Eltern begleiten ihre Kinder hochstens bis zum Schulgebdude

bei Gesprdchsbedarf mit den Lehrkrdften sollte moglichst ein Termin
vereinbart werden (iiber das Hausaufgabenheft, per Mail 0.d.)

bei Gesprdchsbedarf mit den Erzieher*innen kann die Abholsituation
genutzt werden

auf dem gesamten Schulgeldnde besteht Rauchverbot

Offnungszeiten des Sekretariats:

Mo. bis Fr. von 7:30 Uhr bis 13:30 Uhr

schulfremde Personen (auch Eltern) melden sich bitte im Sekretariat (auBer
wdhrend der Bring- und Abholsituation) und richten sich nach den derzeit
gliltigen Hygieneregeln

Ankunftszeit
Die Ankunftszeit ist von 7:30 Uhr bis 7:50 Uhr
Unterrichtszeiten

Stunde 8:00 - 8:45 Uhr
Frihstickspause (10 Min.)
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2. Stunde 8:55 - 9:40 Uhr
Hofpause (20 Min.)

3. Stunde 10:00 - 10:45 Uhr

4, Stunde 10:50 - 11:35 Uhr
(Mittagspause 4. - 6. Klasse 25 Min.)

5. Stunde 12:00 - 12:45 Uhr

6. Stunde 12:50 - 13:35 Uhr
Pause (5 Min.)

7. Stunde 13:40 - 14:25 Uhr

8. Stunde 14:30 - 15:15 Uhr

4, Unterrichtsraume

- Schiilerinnen und Schiiler (SuS) diirfen nur unter Aufsicht das Smartboard
bedienen
- die Rdume sind besenrein zu verlassen und abzuschliefen

Klassenrdume:

- alle SuS sind fiir die Ordnung und Sauberkeit des Klassenraums mitverant-
wortlich

- nach der letzten Stunde miissen die Stiihle hochgestellt, das Licht ausge-
schaltet und die Fenster und Tiiren verschlossen werden

- Smartboards miissen ausgeschaltet werden

- PCs nicht herunterfahren

Fachrdume bzw. Vorbereitungsrdaume:

- nur mit der jeweiligen Lehrkraft betreten
- technische Gerdte, Musikinstrumente u.a. diirfen nur mit der Erlaubnis der
Lehrkraft benutzt werden

Sporthalle:

- vor dem Sportunterricht stellen sich alle SuS leise vor der Treppe an
- Hallenturnschuhe werden benétigt

- Sporthalle nur mit Erlaubnis der Lehrkraft betreten

- Sportgerdte nur unter Anleitung der Lehrkraft benutzen

- jede Art von Schmuck ist abzulegen oder abzukleben

- lange Haare sind abzubinden
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Fundsachen

werden bitte beim pddagogischen Personal oder im Sekretariat abgegeben
wertvolle Gegenstdnde bitte nicht mit in die Schule bringen

vergessene Kleidungsstiicke kann man in den Kleiderboxen unter der Haus-
meisterloge finden (bitte wieder verschliefien)

Verhalten bei Gefahr

beim Ertonen des Warnsignals miissen alle Personen das Schulgebdude
verlassen

alle SuS richten sich nach den Anordnungen des pddagogischen Personals
und verlassen nicht ohne Erlaubnis den Klassenverband

SuS, die sich gerade nicht in der Klasse aufhalten (z.B. beim Toilettengang
0.d.), begeben sich umgehend zu ihrem Klassenverband nach drauen zum
Stellplatz

Fenster und Tiiren schlieBen, die Tiiren aber nicht abschlieen

in jedem Raum hdngt ein Fluchtwegeplan

Werbung

darf nur angebracht werden, wenn die Schulleitung zugestimmt hat
Plakate und Hinweise auf Veranstaltungen bediirfen ebenfalls der Zustim-
mung durch die Schulleitung

Verkdufe miissen bei der Schulleitung beantragt werden

Elterninformation

bitte tdglich in das vorbereitete Hausaufgabenheft (Datum) schauen
Eintragungen durch Unterschrift bestatigen

bei Nichtteilnahme am Unterricht muss das Versdumte nachgearbeitet
werden

halten Sie bitte Kontakt zu Mitschilern*innen, um Hausaufgaben und
versdumten Lernstoff bermittelt zu bekommen

bei Fehlen wegen Krankheit oder anderer unvorhergesehener Griinde

- am 1. Tag die Schule vor Unterrichtsbeginn informieren:
- Mail an die Klassenlehrer*innen:

(Nachname der Klassenlehrer*in)@megs.berlin oder
- sekretariat@michael-ende.schule.berlin.de oder
- Anruf im Sekretariat und bei eF6B-Vertrag:

- Mail an Hort@michael-ende.schule.berlin.de oder
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- Anruf im Hort

schriftliche Entschuldigung spdtestens nach der Krankheit dem Kind mit-
geben

- drztliche Bescheinigungen sind nur nach ausdriicklichem Verlangen der
Schulleitung beizubringen

- drztliche Termine bitte auBerhalb des Unterrichts legen bzw. bei Notwen-
digkeit wdhrend des Unterrichts drztliche Bescheinigung vorlegen

- bei Sportbefreiungen wird ein drztliches Attest benstigt

- Antrag auf Freistellung vom Unterricht:

- die Klassenlehrer*in kann bis zu 3 Tage SuS vom Unterricht befreien,
jedoch nicht vor und nach den Ferien

- bei mehr als 3 Tagen muss der Antrag der Schulleitung vorgelegt
werden

- vor und nach den Ferien ist die Freistellung vom Unterricht grund-
sdtzlich nicht gestattet (nur in besonders begriindeten Ausnahm-
fdllen)

Abschliefend mochten wir darum bitten, dass das pddagogische Personal im Regel-
fall zu einer angemessenen Tageszeit kontaktiert wird.

2.5 Schulordnung

1. Grundsatze

— wdhrend des gesamten Schulalltages (Unterrichtszeit und eF6B (Hort))
diirfen Schiilerinnen und Schiiler (SuS) das Schulgeldnde nicht verlassen
(die Grenze ist die gelbe Linie)

— Betretfen und Verlassen des Schulgeldndes nur iiber den Haupteingang

— alle sind hoflich zueinander und gehen respektvoll miteinander um

— alle sprechen deutsch miteinander

— jegliche Gewalt, mit Worten oder Taten (auch im Spiel) ist untersagt

— wir achten das Eigentum jedes Einzelnen, sowie das Gemeinschaftseigentum

— es werden nur Dinge mitgebracht, die fiir den Schulalltag erforderlich sind
(Sammelkarten zum Tauschen bitte ebenfalls nicht mitbringen)

— technische Gerdte (Handys, Smartwhatches u.a.) bleiben wahrend des ge-
samten Schulalltages (Unterricht und in der ergdnzenden Férderung und
Betreuung (eF6B)) ausgeschaltet oder im Flugmodus in der Schultasche

— keine Kopfbedeckung wahrend des Unterrichts und in der eFoB
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— Jacken, Mdntel, Miitzen u.a. sowie Sportbeutel gehoren in die Garderoben-
schranke im Flur (zwei SuS teilen sich einen Schrank), die immer geschlos-
sen zu halten sind

— Kauen von Kaugummi ist wahrend des gesamten Schulalltages untersagt (Un-
terricht und eFoB)

2. Unterricht

— alle SuS erscheinen plinktlich, das heift, spdtestens 10 Minuten vor Unter-
richtsbeginn

— bei spdterem Unterrichtsbeginn halten sich alle SuS leise auf dem Schulhof
oder in der Eingangshalle auf

— wenn in einer Klasse nach Unterrichtsbeginn kein pdadagogisches Personal
anwesend ist, wenden sich die Klassensprecher*innen an das Sekretariat

— Unterrichtsmaterial liegt bereit (einschlieflich Hausaufgaben und Hausauf-
gabenheft)

— Trinkflaschen und Brotboxen befinden sich in der Schultasche

— Trinken ist nur in Ausnahmefdllen gestattet

— Toilettengdnge sind nur in Ausnahmefdllen gestattet

— es wird aufgepasst und leise gearbeitet

— Gesprdchsregeln werden eingehalten

— alle SuS miissen den Anweisungen des padagogischen Personals folgen

3. Pausen

— alle SuS bewegen sich im Gebdude langsam und leise (auf dem Schulhof in
den groBen Pausen und zu den Toiletten in den kleinen Pausen)
— nach der ersten Stunde wird 10 Minuten gefriihstickt:
- das pddagogische Personal aus der ersten Stunde begleitet diese Pause
- alle SuS bleiben auf ihren Pldtzen
- alle SuS essen ihr eigenes Friihstiick
— in den Hofpausen kann mit Softbdllen gespielt werden (nur bei trockenem
Schulhof), nicht mit gefdhrlichen Gegenstdnden (z.B. Schneebdlle, Sand,
harte Gegenstdnde)
— alle SuS spielen und klettern umsichtig und riicksichtsvoll und nur an den
dafiir vorgesehenen Orten
— alle SuS sind fir Ordnung und Sauberkeit verantwortlich, lassen keinen Mill
herumliegen und verlassen die Toilettenrdume sauber
— bei Regen, Schnee und Gldtte kann der Schulhof nicht genutzt werden
(mehrmaliges Klingelzeichen):
- ruhiges Spielen am Platz
- essen, trinken und plaudern
- es darf nichts geworfen werden
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- Aufsicht: Padagogisches Personal vom Schulhof
- Ansprechpersonen bei Unfall, Verletzungen oder anderen Schaden ist
das aufsichtsfiihrende pddagogische Personal
in den Pausen bleiben alle SuS den Fahrradstdndern sowie Rollerparkplatzen
fern

4. eFoB (Hort)

— nach Unterrichtsschluss muss das Schulgebdude verlassen werden:
- 5uS gehen nach Hause oder
- SuS gehen in die eF6B (wichtig: bei Unterrichtsschluss nach der 4.
Stunde erst nach der 2. Hofpause in die eF6B)
— Mittagessen:
- Klasse 4 bis 6 essen in der 2. Hofpause (Lehrkrdfte fiihren Aufsicht)
- Klasse 1 bis 3 essen nach Unterrichtsschluss (Erzieher*innen fiihren
Aufsicht)
— alle Kinder melden sich in der eF6B an und ab

3 Was wir empfehlen

3.1 Schulweg und Verkehrssicherheit

Jede Grundschule ist gehalten, den Eltern Schulwegempfehlungen zu geben, um
maglichst gefahrlose Wege fiir die Kinder aufzuzeigen. Wichtig: Uben Sie den
Weg gemeinsam mit Threm Kind!

Noch ein Hinweis fiir Eltern, die ihre Kinder mit dem Auto bringen: Bitte lassen
Sie Thr Kind nicht direkt vor der Tir, sondern ggf. in Schulndhe aussteigen.
Dadurch vermeiden Sie morgendliches Gedrdnge vor dem Schultor und der Tief-
garageneinfahrt. Fir Kinder wird die Verkehrssituation sonst sehr uniibersicht-
lich und fihrt zu erhéhter Unfallgefahr. AuBerdem tut es den Kindern gut, mor-
gens ein paar Schritte zu laufen - das entspannt, ist gesund und fordert die Kom-
munikation unter den Kindern und ihre Selbstdndigkeit.

Fir die dunkle Jahreszeit empfehlen wir helle Kleidung und Riickstrahler (.Blin-
ker™) an Kleidung und Schulmappe, was erheblich zur Sicherheit beitrdgt.

3.2 Vor der Schule und Pausenbrot
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Wir alle wissen, dass die Schule heute groBe Anforderungen an unsere Kinder
stellt. Dieser Belastung sind Kinder nur gewachsen, wenn sie richtig erndghrt sind.
Arzte*innen betonen, dass die Erndhrung einen entscheidenden Einfluss auf die
geistige und korperliche Entwicklung hat. Das Friihstiick ist wichtig als Starthilfe
fiir den Tag. Als Energienachschub fiir den zweiten Teil des Tages ist das Pausen-
brot genauso wichtig. Unterwegs gekaufte SiiBigkeiten sind kein Ersatz fiir ein
gesundes Schulfriihstick!

Bereiten Sie Threm Kind morgens ein abwechslungsreiches Friihstiick. Sorgen Sie
dafiir, dass Thr Kind in Ruhe, moglichst im Kreise der Familie friihstiickt. Ein sol-
ches Friihstiick trdagt dazu bei, dass sich Ihr Kind wohl fiihlt, ausgeglichen ist und
sich auf seine Aufgaben konzentrieren kann. Ungesunde Erndhrung und Hektik da-
gegen machen Kinder nervos und unkonzentriert.

Fernsehen und Computerspiele vor dem Unterricht beeinflussen die Aufnahmefd-
higkeit negativ. Der Schulweg zu Fu oder mit dem Fahrrad schafft hingegen eine
geistige Frische.

3.3 Krankmeldung von Kindern

Wenn Ihr Kind krank ist, informieren Sie bitte per E-Mail den/die Klassenleh-
rer*in (Nachname der Lehrkraft @megs.berlin) oder das Sekretariat der Schule
unter sekretariat@michael-ende.schule.berlin.de. Das Sekretariat ist ab 7:00 Uhr
besetzt. Die Sprechzeiten sind wie folgt: Mo. bis Fr. von 7:30 Uhr bis 13:30 Uhr
Wenn das Kind wieder gesund ist, bringt es eine schriftliche Entschuldigung fiir
die gesamte Fehlzeit mit.

Versdumter Unterrichtsstoff soll so schnell wie maglich in Eigenverantwortung
und selbstdndig nachgeholt werden (die Lehrer*innen beraten Sie diesbeziiglich
gern).

Beispiel eines Entschuldigungsbriefes:

Sehr geehrte/r Frau/Herr ,

bitte entschuldigen Sie das Fehlen meines Kindes in der Zeit
vom bis . Wegen konnte er/sie am Unterricht nicht
teilnehmen.

Mit freundlichen GriiBen
(Datum und Unterschrift)

Fir den Fall, dass ein Kind in der Schule krank wird oder einen Unfall erleidet,
bitten wir Sie um maoglichst umfassende Angaben, wie wir Sie oder andere Ver-
trauenspersonen des Kindes schnell erreichen konnen. Dazu finden Sie am Ende
des Heftes das Blatt ,Kontakt fiir NOTFALLE".
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3.4 Regelungen bei Unterrichtsausfall

Unterrichtsausfall ldsst sich an keiner Schule vermeiden - trotz Vertretungsun-
terricht und Umorganisation bei Engpdssen. Dafiir bitten wir Sie um Ihr Verstand-
nis.

Unterrichtsausfall kann durch Erkrankung oder Fortbildung von Lehrern*Lehre-
rinnen, schulische Veranstaltungen wie Klassenfahrten, Ausflige usw. bedingt
sein.

Damit wir wissen, welchen Umfang an Betreuung Sie wiinschen, fiillen Sie bitte die
.Kontakt fiir Notfdlle" und .., Modalitdten zur BETREUUNG" am Ende des Heftes
aus und geben dies IThrem Kind mit.

3.5 Beurlaubung vom Unterricht

In besonderen Ausnahmefdllen konnen Kinder vom Unterricht beurlaubt werden.
Bis zu drei Tage Unterrichtsbefreiung kénnen auf einen begriindeten schriftli-
chen Antrag hin vorab von der Klassenlehrerin bewilligt werden, jedoch nicht zur
Verldngerung von Ferien.

Fiir diese Fdlle sowie fiir langere Beurlaubungen ist die Schulleitung zustdndig. Die
Ausfiihrungsvorschriften zur Schulpflicht lassen allerdings kaum Entscheidungs-
spielraum: ,Insbesondere bei Beurlaubungen vor oder nach den Ferien ist ein
strenger MaBstab anzulegen. Fiir Erholungsreisen sollen Schiiler nur beurlaubt
werden, wenn diese Reisen nach einem schuldrztlichen Gutachten auBerhalb der
Ferien erforderlich sind oder das Jugendamt dringende soziale Griinde dafiir gel-
tend macht."

Durch Beurlaubung versaumter Unterrichtsstoff muss selbstverstdandlich umge-
hend nachgearbeitet werden.

3.6 Mitteilung von Verdnderungen

Nicht nur fiir die oben bereits genannten Riickmeldungen iiber Notfall-Kontakte
und Betreuungs-Wiinsche ist es grundsdtzlich notwendig, dass wir in der Schule
stets liber den aktuellen Stand informiert sind.
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Daher bitten wir Sie, uns eventuelle Anderungen von Adresse, Telefonnummer,
Notfall-Kontakten, Betreuungs-Wiinschen, Sorgerecht usw. umgehend schriftlich
mitzuteilen.

Dies gilt auch fiir ein ggf. notwendiges Vorlegen von Bescheinigungen des Berlin-
passes sowie fiir die Befreiung von Ausflugs-Kosten nach dem Bildungs- und Teil-
habe-Paket.

4  Wie Eltern mitwirken

Das Schulgesetz sieht fiir Eltern eine grofe Mitwirkungs- und Gestaltungsmaog-
lichkeit vor. In diese zahlreichen Maglichkeiten soll hier ein erster Einblick ge-
geben werden. Ausfiihrliche Infos des Landeselternausschusses erhalten Sie
unter: www.leaberlin.de.

4.1 Klassenelternversammlung

Die Klassenelternversammlung besteht aus allen Erziehungsberechtigten der
Schiiler*innen einer Klasse. Bei Wahlen und Abstimmungen haben Sie fiir jedes
ihrer Kinder zwei Stimmen. Dies gilt auch, wenn Mutter oder Vater allein anwesend
oder alleinerziehend sind.

Die Klassenelternversammlung wahlt spdtestens einen Monat nach Unterrichtsbe-
ginn zwei gleichberechtigte Klassenelternsprecher*innen. Zu den Klasseneltern-
versammlungen laden die Elternsprecher*innen ein, nur bei neu gebildeten Klassen
ist dies Aufgabe der Klassenlehrer*innen.

Die Klassenelternversammlung wird mindestens dreimal im Schuljahr einberufen
und dient in erster Linie dem Informations- und Meinungsaustausch untereinander
und mit dem/der Klassenlehrer*in sowie den anderen in der Klasse unterrichten-
den Lehrkrdften. Dadurch soll im Interesse der Kinder die Zusammenarbeit zwi-
schen den Eltern und Lehrer*innen gefordert werden.

4 2 Weitere schulische Gremien

Die Klassenelternsprecher*innen sind mit ihrer Wahl automatisch stimmberech-
tigte Mitglieder der Gesamtelternvertretung (GEV) der Schule. Uber Wahlen in
der GEV kénnen Elternvertreter*innen in weiteren schulischen und iberschuli-
schen Gremien mitwirken.
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Eine weitere Aufgabe fiir die in der GEV hierfiir gewdhlten Elternvertreter*innen
ist die beratende Mitgliedschaft in der Gesamtkonferenz des pddagogischen Per-
sonals.

Die Schulkonferenz, das oberste Beratungs- und Beschlussgremium der Schule,
ist nahezu paritdatisch besetzt. Ihr gehéren vier Vertreter*innen des pddagogi-
schen Personals und je vier Vertreter*innen der Eltern und Schiiler*innen an. Alle
Mitglieder werden fiir zwei Jahre gewdhlft.
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